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AFFILIATION NOUVEAU MEMBRE (1ERE  AFFILIATION) 

• Se rendre sur Clubee.com et se connecter avec son identifiant et mot de passe. 
• Une fois connecté, cliquer sur Groupes et membres dans configuration de la plateforme. 
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• Sélectionner tous les affiliés M/F (tous groupes d’Âge) 
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• La liste de tous les affiliés du club apparaît.  Cliquer sur Ajouter un membre 
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• Privilégier l’affiliation par la carte d’identité (EID)  pour éviter les erreurs dans le nom, prénom ou date de naissance. 
Faire glisser la photo d’identité vers la zone prévue à cet effet. 

• Si pas de carte d’identité (étranger ou -12 ans) tout remplir manuellement et ajouter photo 
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• Les données sur la carte d’identité se remplissent automatiquement.  Remplir l’adresse mail et cliquer envoyer lien 
d’activation. L’affilié recevra automatiquement un mail pour valider son compte et aura un accès personnalisé à Clubee 
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• Pour gagner du temps mais pas obligatoire, vous pouvez lui choisir un groupe.  P ex si c’est un joueur U13, vous pouvez 
sélectionner l’équipe U13M et il apparaitra dans l’équipe U13 .  Ensuite cliquer sur Sauvegarder. 
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• Le membre est affilié mais il faut encore lui demander une licence pour qu’il puisse jouer ou coacher.  Dans la liste de 
tous les membres cliquer sur le + dans la colonne licence à côté du membre. 
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• Ensuite sélectionner le type de licence affiliation 0 €  parmi les différentes possibilités.  
• Sélectionnez la date de début 
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• Cliquez sur accepter les conditions générales et Sauvegardez 
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• L’octroi des licences n’est pas  instantané, si le membre a été créé avec la Carte d’identité belge, la validation se 
fait dans les 5 minutes si le membre n’a pas été créé par la carte d’identité belge ( étranger, -12 ans), la validation 
doit se faire par la FVWB. 
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• Il existe 3 statuts pour les licences  
 

  Licence expirée 
 

  Licence en ordre (valable) 

 Licence en attente de validation 
 

• Après quelque temps la licence « affiliation »  est validée Le  remplace le  
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• Dès la licence affiliation validée choisir la vraie licence. Appuyer sur le + 
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• Choisir la vraie licence joueur adaptée au membre - Remplir la date de début  
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• Valider les conditions générales et sauvegarder 
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De nouveau attendre un certain temps pour que la licence passe de  à  
 
Le membre est correctement affilié. 
 
Cette procédure est valable pour l’instant si elle devait changer, nous vous tiendrions informés. 
 
 


