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e Serendre sur Clubee.com et se connecter avec son identifiant et mot de passe.
e Unefois connecté, cliquer sur Groupes et membres dans configuration de la plateforme.
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e Sélectionner tous les affiliés M/F (tous groupes d’Age)
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e Laliste de tous les affiliés du club apparait. Cliquer sur Ajouter un membre h\llgk/\ll%
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&+ Ajouter un membre Ajouter colonne X, Import ¥ Envoyer message IS Déplacement dans un autre groupe X Supprimer membre
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e Privilégier Uaffiliation par la carte d’identité (EID) pour éviter les erreurs dans le nom, prénom ou date de naissance. xgﬂ-&

Faire glisser la photo d’identité vers la zone prévue a cet effet.
e Sipas de carte d’identité (étranger ou -12 ans) tout remplir manuellement et ajouter photo
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Ajoutez des membres

Vous pouvez ajouter de nouveaux membres ici. Si le membre existe déja, vous pouvez entrer les premiéres lettres de son
nom et le sélectionner. Attention ! Si vous créez un membre qui existe déja, alors des doublons seront créés.
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Numéro national:
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Les données sur la carte d’identité se remplissent automatiguement. Remplir Uadresse mail et cliquer envoyer lien
d’activation. L’affilié recevra automatiquement un mail pour valider son compte et aura un acces personnalisé a Clubee
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Pour gagner du temps mais pas obligatoire, vous pouvez lui choisir un groupe. P ex sic’est un joueur U13, vous pouvez Q )
sélectionner U'équipe U13M et il apparaitra dans 'équipe U13 . Ensuite cliquer sur Sauvegarder. el
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Ajoutez des tags a ce membre (optionnel)
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e Le membre est affilié mais il faut encore lui demander une licence pour qu’il puisse jouer ou coacher. Dans la liste de Q )
(%4

tous les membres cliquer sur le + dans la colonne licence a c6té du membre. VOLLEY
NAMUR
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e Ensuite sélectionner le type de licence affiliation 0 € parmi les différentes possibilités. )
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e Sélectionnez la date de début VOLLEY
NAMUR

Lun. 26 ao(t a 18:16
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e Cliquez sur accepter les conditions générales et Sauvegardez )
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e L’octroi des licences n’est pas instantané, si le membre a été créé avec la Carte d’identité belge, la validation se )

fait dans les 5 minutes si le membre n’a pas été créé par la carte d’identité belge ( étranger, -12 ans), la validation VOJ.EY

doit se faire par la FVWB. NAMUR
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Il existe 3 statuts pour les licences

X | Joueur + U19 (Lic A) ...

+ | Administrative (Lic C) ...

Licence expirée

Licence en ordre (valable)

X Bénévole (Lic E) 01/07/2026

Licence en attente de validation

Apres quelgque temps la licence « affiliation » estvalidée Le
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Dés la licence affiliation validée choisir la vraie licence. Appuyer sur le +
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e Choisir lavraie licence joueur adaptée au membre - Remplir la date de début )
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e Valider les conditions générales et sauvegarder )
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} 4 v

De nouveau attendre un certain temps pour que la licence passe de a
Le membre est correctement affilié.

Cette procédure est valable pour Uinstant si elle devait changer, nous vous tiendrions informés.
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